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关于印发课堂教学管理办法的通知

校内各部门：

现将《重庆信息技术职业学院课堂教学管理办法》印发给你们，请遵照执行。

重庆信息技术职业学院

2017年6月8日

重庆信息技术职业学院课堂教学管理办法

第一章  总则

第一条  为加强高校意识形态工作，规范我院课堂教学管理，坚持中国特色社会主义办学方向，落实立德树人根本任务，根据《重庆高校课堂教学管理办法》，结合我院实际，特制定本办法。

第二条 教务处对课堂教学管理进行宏观指导和督促检查，各二级学院对所属课堂教学进行具体管理和日常监督。任课教师作为课堂教学的实施者，应当模范遵守有关法律法规校规校纪，坚持教书育人，对课堂教学负全面管理和育人责任。

第三条 本办法所称课堂教学，是指高职各专业人才培养方案并列入教学计划安排，由教务处和二级学院组织实施的教育教学活动。  

第四条  课堂教学是高等学校教学活动的重要环节，直接影响着高校教育教学水平和人才培养质量。必须全面贯彻党的教育方针，始终将思想政治教育贯穿全过程。学校的所有教育教学活动，都不得出现违背党和国家的大政方针、违背宪法法律、危害国家安全、破坏民族团结等言行。 
第二章  教师课堂教学职责

第五条  教师要为人师表，严于律己，善于学习，锐意改革，须按授课计划要求认真备课，科学合理地安排教学内容及进度，及时更新教学内容，创新教学方式与方法，鼓励更多地采用启发式、讨论式、案例式、互动式等教学方法，有效调动学生的积极性、主动性。要深化创新创业教育，加强学生的创新意识、创新精神和创新能力的培养。要充分利用优质在线资源课程，提升课堂教学的吸引力，提高课堂教学质量。

第六条  教师要严格遵守课堂教学纪律：未按规定办理手续或未经批准，不得擅自调课、停课、请人代课；不得任意减少课时；不得迟到和提前下课；不得在课堂上做与授课无关的事(如在课堂上接听手机等)。违反者，一经查实，将严格按照《重庆信息技术职业学院教学事故认定与处理办法》的相关规定进行处理。

第七条  教师应强化对课堂教学秩序的管理，对学生课堂出勤情况进行抽查，学生考勤情况应作为平时成绩的重要依据。教师应将学生出勤信息、课堂纪律情况等及时通报学生所在班级辅导员，对于出勤率较低的班级，任课教师应及时反馈给相关二级学院。对学生上课打瞌睡、吃东西、玩手机等不良行应进行批评教育，不能放任自流。

第八条  辅导员应协助课堂教学管理，课前（后）抽查学生到课情况。应严格执行审批假制度，及时处理教师提供的信息，对迟到、旷课或有其它不良行为的学生要加强教育，及时纠正。应及时处理任课教师提供的课堂信息并通报学生请假情况。 

第九条  教师在课堂教学中，对学生违背党和国家大政方针、违背宪法法律、危害国家安全、破坏民族团结等言行，要旗帜鲜明地表明态度和立场，及时制止，并对学生进行积极引导，加强正面教育，防止相关言论扩散，造成负面影响。 

第三章  学生课堂纪律要求
第十条  学生上课必须提前5分钟进入教室，并依次坐好，不得迟到、早退或旷课，因病、因事不能上课者，必须事先请假。请假手续须按《学生手册》相关规定办理。

第十一条  学生上课必须衣着整洁，不准穿拖鞋、背心或赤脚进入教室。上课必须带好教材、笔记本和有关文具，应专心听讲，遵守课堂纪律，不准打瞌睡、玩手机，不准随意进出教室，不准在教学区内喧哗、接打手机、听音乐、吸烟、吃零食或做其他任何有碍课堂秩序的事。

第四章 课堂教学的监督检查

第十一条  各级领导及教师根据《重庆信息技术职业学院领导干部和教师听课制度》的相关规定对课堂教学进行不定期的听课。

第十二条  教务处和教学督导将不定期对教学进度、教学内容，教师上课迟到、提前下课、缺勤、擅自调改课、课堂纪律以及学生到课率、听课等情况进行全面检查。

第十三条  各二级学院每学期应制定课堂教学督查方案，开展常规性督查活动，并建立课堂教学督查档案。教务处和教学督导对各二级学院课堂督查情况及督查档案进行不定期抽查。

第十四条  鼓励和支持学生自我管理、自我监督。班干部要严格执行课堂出勤登记制度，如实记录在册，并及时报告辅导员；鼓励学生相互监督，及时、主动提醒和纠正违反课堂纪律或言行举止不文明等行为。二级学院要指导学生党员、学生干部建立教学信息反馈制度和学生督导制度，及时反馈学生对教师课堂教学的意见和建议；要组建学生督导队，对学生上课迟到、带食物进教室、衣着不规范、言行举止不文明等不良行为进行督导纠正。

第五章  附则

第十五条  本办法从发布之日开始执行。

第十六条  本办法由教务处负责解释。
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